\ CENTRUL REGIONAL DE COMPETENTE
‘CERCO SI DEZVOLTARE A FURNIZORILOR
"IN SECTORUL AUTOMOTIVE

ROMANIA

JUDETUL TIMIS

MUNICIPIUL TIMISOARA

SERVICIUL PuBLIC DE ADMINISTRARE A CERC

ANUNT

privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unui post contractual vacant din

cadrul Serviciului Public de Administrare CERC

Serviciul Public de Administrare a Centrului Regional de Competente si Dezvoltare a Furnizorilor in
Sectorul Automotive (CERC) cu sediul in localitatea Timisoara, str. Paul Morand, nr. 15, organizeaza in
data de 08.05.2020, ora 10:00, concurs pentru ocuparea postului contractual vacant de inspector de
specialitate gradul 11, pe perioada nedeterminata.

Dosarul de inscriere la concurs va cuprinde in mod obligatoriu:

>
>
>

>
>
>

cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului unitatii;

copia actului de identitate sau orice alt document, care atesta identitatea, potrivit legii , dupa caz;
copiile acteleor care sa ateste nivelu studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor calificari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate
de autoritatea sau institutia publica;

carnetul de munca sau dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca , in meserie sau/si in
Specialitatea studiilor in copie;

cazierul judiciar;

adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, nu mai veche de 6 luni,
curriculum vitae;

Actele prevazute in copii vor fi prezentate si In original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu
acestea.

Conditii generale de participare la concurs:

>

YV V VYV

Y

are cetdtenia romana sau cetatenia a altor state membre ale Uniunii Europene;

cunoaste limba romana scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitatea deplina de exercitiu,;

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale;

indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatiilor;
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Conditii specifice necesare ocuparii postului:

Conditiile specifice prevazute in fisa postului, conform art. 4 alin.( 1) din HG nr. 286/2011, pentru
ocuparea functiei contractuale de executie vacante de inspector de specialitate grad Il, sunt:

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiinte
economice/informatice;
» vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 1 an.

Conditii de desfasurare a concursului:

Proba scrisa se organizeaza la Serviciul Public de Administrare CERC , Timisoara, sr. Paul Morand, nr.
15, jud. Timis, astfel:

> Proba selectie dosare: in termen de maxim 2 zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor cu afisarea rezultatului selectiei dosarelor in data de 04.05.2020. Depunerea
contestatiilor in termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii rezultatului selectie dosarelor.

» Proba scrisa - in data de 08.05.2020, ora 10:00, cu afisarea rezultatelor in termen de maxim 0 zi
lucratoare de la data finalizarii probei. Durata de desfasurare a probei este de 3 ore. Depunerea
contestatiilor In termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisérii rezultatelor probei scrise.

> Interviul - in data de 14.05.2020, ora 10.00, la sediul Primariei Municipiului Timisoara, Blv. I.C.
Loga, nr. 1. Depunerea contestatiilor in termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii
rezultatului interviului.

Dosarele de inscriere se depun la sediul Serviciului Public de administrare CERC , str. Paul Morand, nr.
15, incepind cu data de 15.04.2020 pana la data de 30.04.2020 inclusiv, conform art. 19 din HG nr.
286/2011.

Adresa de corespondenta: Timisoara, str. Paul Morand, nr. 15, tel. 0356 007 543, fax 0356 007 578.
E-mail: dorin.patruti@primariatm.ro , office@cerctm.ro.

Persoane de contact: insp. specialitate Dorin Patruti - 0356 007 543.

Bibliografie:

» Ordonanta de Urgenta nr.57/2019, privind Codul Administrativ,

o Partea | - Dispozitii generale (art.1-13)

o Parteaa Ill-a- Administratie publica locala (art.75-248)

o Partea a V-a - Reguli specifice privind proprietatea publica si privatd a statului sau a
unitatilor administrativ-teritoriale

= Titlul I, Capitolul 111, Sectiunea a 4-a - Inchirierea bunurilor proprietate publica
(art.332-348);

o Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual

din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice,
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= Titlul I- Dispozitii generale, (art.365-368)
= Titlul I11- Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice (art.538-562);
o Parteaa VIl-a —Raspunderea administrativa (art.563-579);
o Parteaa VIll-a— Servicii Publice (art.580-596) ;
Constitutia Romaniei,
Legea nr.53/2003 - Codul Muncii
Cap. Il - Executarea contractului individual de munca ( art. 37-40).
Legea 98/2016 privind achizitiile publice ;.
Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.
LEGE nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice.

Atributii conform fisei postului:

>

Y V V

Y VY

Y

organizarea si coordonarea activitatii departamentului Administrativ-IT;

asigurd suportul logistic si administrtiv celorlalte compartimente ale CERC;

asigurd evidenta contabila primard a Serviciului Public;

planificd, coordoneaza si controleaza activitatiile de paza, curasenie si Intretinere din cadrul
CERC;

intocmeste documentele specifice pentru inchirierea spatiilor din proprietatea serviciului public;
instruirea chiriasilor asupra modului de utilizarea a spatiilor din cladirea CERC;

urmareste contractele de inchiriere a spatiilor inchiriate din cladirea CERC si informeaza
superiorul ierarhic cu privire la modul de derulare a acestor contracte;

intocmirea documentatiei aferente procedurilor de achizitie publica specifice departamentului;
mentinerea in buna functionare a statiilor de lucru: devirusari, inlocuire de componente;
instalaree/configurarea de pachete software si rezolvarea incidentelor tehnice;
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