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pentru achizitia publici de Lald g '3
Servicii de contabilitate, servicii de audit §i servicii fiscale COD CPV~792:030__(}0-6 o ks

1. Obiectul:

Obiectul Caietului de sarcini il constituie realizarea Serviciilor de contabilitate, servicii de audit si servicii fiscale,
cod CPV-79200000-6, la obiectivul Centrul Regional de Competente si Dezvoltare a furnizorilor in sectorul
Automotive, str. Paul Morand 15, Parc industrial Freidorf, Timisoara, jud. Timis,

Cerintele din Caietului de sarcini reprezintd conditiile minimale obligatorii pe baza cirora operatorii economici
specializati prezintd oferte ce vor conduce la atribuirea contrcatului.

Pentru incheierea Contractului se va prezenta de cétre firma castigitoare dovada ci nu se incadreaza in prevederile art.
59, art.60, art. 164, art.165 si art. 167 din Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice.

2. Durata contractului

Durata contractului pentru executarea” Servicii de contabilitate, servicii de audit si servicii fiscale” este de 12 Juni
incepand cu 01.12.2020.

3. Cerinte specifice

Serviciul de contabilitate, serviciul de audit si serviciile fiscale, va fi efectuat de citre o entitate specializati,
conform legii.

Prestatorul, in calitate de expert-contabil, va indeplini in numele si in folosul beneficiarului, cy maximj diligenti si
obiectivitate, activititile necesare pentru evidenta financiar-contabila dupi cum urmeaza;

a) evidenta financiar-contabild si raportarile periodice:

*  acordarea asistenei privind organizarea $i finerea contabilitatii, inclusiv in cazul sistemelor informatice;

* elaborarea i punerea in aplicare de: procedee contabile, plan de conturi adaptat unititii,

e realizarea balantei de verificare;

* intocmirea executiei bugetare pe fiecare sursa de finantare;

* intocmirea bilant contabil si depunerea la Primaria Municipiului Timisoara;

* intocmirea situatiilor financiare solicitate de ordonatorul principal de credite (monitorizare cheltuielilor de
personal, intocmirea situatiilor privind platile restante, intocmirea executiei bugetare pe fiecare sursa de
finantare);

» [nregistrare in contabilitate a platilor de cheltuieli lunar pentru fiecare capitol si articol bugetar in parte;

* Inregistrarea in sistemul informatic de raportare a situatiilor financiare ForexeBug

b) executarea de lucriri cu caracter financiar - contabil:

® preluarea de la beneficiar, cu PV de predare-primire, a tuturor documentelor necesare evidentei contabil-

 financiare si de personal;care parasesc incinta unitatii.

* intocmirea tuturor documentelor, registrelor, situatiilor, declaratiilor i raportarilor periodice care cad in
sarcina sa si sunt generate de activitatea beneficiarului;

® depunerea declaratiilor fiscale si informative, precum si a oriciror raportari prevézute de lege, la autoritatile
statului;

* informarea sistematici a beneficiarului asupra taxelor si impozitelor pe care acesta le are de plata (fel,
cuantum, lermen, penalizari de intarziere, etc.), aga cum rezultd din aplicarea prevederilor legale in vigoare
asupra documentelor contabile si financiare prelucrate de citre prestator.
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e organizarea Controlului Financiar Preventiv si acordarea vizei de Controlului Financiar Preventiv;

e organizarea activitatii de Angajare, Lichidare, Ordonantare si Plata a cheltuielilor financiare;

e intocmirea si fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli in vederea transmiterii spre aprobare
ordonatorului principal de credite;

e intocmirea deschiderilor de credite principale.

¢) executarea de lucrari privind resursele umane:

e« intocmirea statelor de plata a salariilor pe baza datelor furnizate de citre beneficiar privind prezenga
salariagilor, incadrarea pe functii, elemente ce influenteza deducerile personale §i sumele realizate de cétre
acestia;

o prestarea tuturor activitatilor referitoare la - asistarea la intocmirea/modificarea/ incheierea contractelor
individuale de munca, cu datele furnizate de cétre beneficiar;

o ecliberarea tuturor adeverintelor solicitate de catre salariatii beneficiarului, prin intermediul acestuia, in
conformitate cu Codul Muncii al Romaniei;

e furnizarea oricaror date necesare beneficiarului privind conditiile legale de fntocmire g1 operare a
documentelor ce privesc resursele sale umane.

d) prelucrarea documentelor financiar - contabile si furnizarea citre beneficiar a tuturor situagiilor lunare, trimestriale,
semestriale si a tuturor declaratiilor fiascale §i nefiscale periodice pand la data de 25 ale lunii, pentru luna precedenta.
e) Servicii legate de achizitii publice, dupd cum urmeaza: vizarea din punct de vedere a incadririi in prevederile
bugetare a planului de achizitii publice,v izatea. din punctul de vedere a incadrarii in prevederile bugetare a

notelor justificative prrivind valoarea achizitiilor, a contractelor ce urrneaza a fi incheiate si a actelor aditionale la
acestea, urmarirea periodica a incadrarii achizitillor in prevederile bugetare aprobate;

f) asigurarea documentelor necesare preluarii inregistrarilor in contabilitatea proprie a activelor fixe din gestiunea
UAT Timisoara;

g) participarea la controalele si verificirile fiicute de ANAF, ITM, Curtea de Conturi sau alte institutii abilitate ori de
cate ori este necesar,

h) pastrarea deplinei confidentialititi a lucrarilor realizate.

i) pastrarea unei conduite decente si amabile fatd de toate persoanele fizice si juridice implicate in activitatea
beneficiarului.

j) Executarea de lucrdri de inventariere a patrimoniului la 31 Decembrie ( asistenta la intocmirea dosarului de
invenatariere, organizarea reconcilierii conturilor cu clientii si furnizorii, intocmirea registrului inventar).

k) luarea la cunostintd a Regulamentului de Ordine Interioard a beneficiarului, pentru a infelege si respecta regulile de
functionare ale firmei.

Prestatorul se obliga si trateze confidential datele, informatiile la care are acces.
Serviciile solicitate se pot presta in urmatoarele variante:
o de la distanta prin intermediul mijloacelor electronice ( Anydesk, TeamViewer) , prezenta la sediu find
solicitatd 1zi/lund, respectiv 8 ore/zi;
e lasediul beneficiarului in cazul unor situatii exceptionale, care nu pot fi rezolvate de la distantd;

4. Receptia cantitativi si calitativd a serviciului.
Receptia cantitativa si calitativd constd in inregistrarile rezultate.

5. Responsabilitatea prestatorului
Prestatorul este obligat, prin personalul propriu angajat pentru executarea prezentului contract, sa cunoasca si sd
respecte indatoririle ce-i revin i prevederile legale, fiind direct raspunzator.

6. Cerinte asupra ofertei
Oferta financiara va fi prezentata sub forma lei fird TVA x 12 luni pentru realizarea serviciilor solicitate

Intocmit, "
Dep. Administrare - IT
Tonut Rapcea
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FORMULARE



OPERATOR ECONOMIC Formular 1

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA iN ART. 164 DIN LEGEA 98/2016

Subsemnatul , reprezentant imputernicit al

_ (denumirea/numele i sediul/adresa operatorului

economic) in calitate de (candidat/ofertant/ofertant
asociat/tery sustindtor al candidatului/ofertantului ) declar pe propria raspundere, sub

sanctiunea excluderii din procedurd si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in

situatiile previzute la art. 164 din Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica,

respectiv nu am fost condamnat prin hotirdre definitiva a unei instante judecitoresti, pentru comiterea uneia
dintre urmitoarele infractiuni:

a) constituirea unui  grup infractional ~ organizat, prevdzutd de art. 367 din  Legeanr.
286/2009 privind Codul penal, cu modificirile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legeanr. 286/2009, cu modificdrile §i
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie previzute de art. 10-13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile i
completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 18' -18° din Legea
nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei
penale a statului 1n care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevdzute de art. 32-35si art. 37-38 din Legeanr. 535/2004 privind prevenirea $i
combaterea terorismului, cu modificarile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzétoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

) spalarea banilor, previzuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea §i sanctionarea spalarii
banilor, precum si pentru instituirea unor misuri de prevenire si combatere a finantarii terorismului,
republicati, cu modificdrile ulterioare, sau finantarea terorismului, previzutd de art. 36 din Legea nr.
535/2004, cu modificarile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu
modificirile si completarile ulterioare, sau de dispozifille corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor
Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria raspundere, sub sanctiunca excluderii din proceduri si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in acte publice, cd nici un membru al organului de administrare, de conducere sau de
supraveghere al societdtii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acesteia nu face
obiectul excluderii asa cum este acesta definit la art. 164, alin (1) din Legea 08/2016.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmirii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

[nteleg ci in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incélcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizatd)



OPERATOR ECONOMIC Formular 2

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRARFA iN ART. 165 SI 167 DIN LEGEA 98/2016

Subsemnatul ,» Teprezentant Imputernicit al

. (denumirea/numele si  sediul/adresa operatorului

economic) in calitate de (candidat/ofertani/ofertant
asociat/tert  sustindtor  al candidatului/ofertantului _J la procedura de
pentru achizitia de

, cod CPV , la data

de organizati de (denumirea autoritatii contractante),

declar pe proprie raspundere ca:

1. Nu ne-am incilcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general
consolidat asa cum aceste obligatii sunt definite de art. 165, alin. (1) si art. 166, alin. (2) din Legea
98/2016.

2. Nu ne afliim in oricare dintre urmitoarele situatii prevazute de art. 167, alin (1) din Legea 98/2016,
respectiv:

a) nu am incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanti poate demonstra acest lucru
prin orice mijloc de probi adecvat, cum ar fi decizii ale autoritdtilor competente prin care se constati
incélcarea acestor obligatii;

b) nu ne aflim in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciard sau in incetarea
activitatii;

¢) nuam comis o abatere profesionali grava care ne pune in discutie integritatea, iar autoritatea contractanti
poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei instante
Judecitoresti sau a unei autoritati administrative;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazd denaturarea concurentei in cadrul sau in
legatura cu procedura in cauzi;

¢) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legéturd cu procedura in cauzi;

f) nu am participat anterioar la pregitirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o distorsionare a
concurentei;

g) nu ne-am incdlcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul unui contract de
achizifii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate
anterior, iar aceste incilcari au dus la incetarea anticipatd a respectivului contract, plata de daune-interese
sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu ne facem vinovati de declaratii false in confinutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii
contractante in scopul verificirii absenfei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare
si selectie, am prezentat aceste informatii sau suntem in masuri si prezentim documentele justificative
solicitate;

i) nu am incercat sa influentim in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, si obfinem
informatii confidentiale care ne-ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de atribuire, nu
am furnizat din neglijenfd informatii eronate care pot avea o influentd semnificativd asupra deciziilor
autoritifii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a unui operator economic, selectarea
acestula sau atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru citre respectivul operator
economic.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca

autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, n scopul verificirii si confirmirii declaratiilor orice

documente doveditoare de care dispunem.

inteleg cd in cazul in care aceasti declaratic nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de incilcarea

prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semndtura autorizati )



OPERATOR ECONOMIC Formular 3

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND EVITAREA C ONFLICTULUI DE INTERESE POTRIVIT
ART. 59 SI 60 DIN LEGEA 98/2016

1. Subsemnatul _, reprezentant imputernicit al

(denumirea/numele  si  sediul/adresa operatorului
economic) in calitate de (candidat/ofertant/ofertant
asociat/terf  sustindtor  al candidatului/ofertantului ) la procedura de

. declar pe proprie raspundere, urmdtoarele:
cunoscind prevederile art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice i componenta listei cu
persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractantd cu privire la organizarea, derularea si
finalizarea procedurii de atribuire, declar ¢ societatea noastra nu sc afla in situatia de a fi exclusd din
procedura.

Lista cu persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractanta:
Adina Ramona Hincu

Subsemnatul declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmirii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

2. Subsemnatul declar ci voi informa imediat autoritatea contractantd dacd vor
interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigitori, pe parcursul derularii
contractului de achizitie publica, avand in vedere si prevederile art. 61 din Legea nr. 98/2016.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizald)



Formular nr. 4

OFERTANT/OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

(denumirea autorititii contractante si adresa completd)
Domnilor,

1. Examinand anuntul publicitar cunr. ... .............._.._ , subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)
cu  prevederile §i cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, si prestam

pentru suma de lei
(denumirea serviciului) (suma in litere si in cifre)
reprezentand lei, la care se adaugd taxa pe valoarca adaugata in valoare de
(suma in litere si in cifre)
lei.

(suma in litere si in cifre)
2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita cagstigitoare, s prestim serviciile in graficul de
timp stabilit.
3. Ne angajam si mentinem aceasta ofertd valabila pentru o durati de zile,
(durata in litere si cifre)

respectiv pani la data de , i ea va riméne obligatorie

(ziva/luna/anul)
pentru noi i poate fi acceptati oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4. Pénd la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceastd oferta, impreund cu comunicarea
transmisd de dumneavoastri, prin care oferta noastrd este stabiliti castigdtoare, vor constitui un contract
angajant intre noi.
5. Alaturi de oferta de bazi:
|_| depunem ofertd alternativi, ale cirei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat, marcat in
mod clar "alternativa";

|_| nu depunem oferts alternativi.
(se bifeazi optiunca corespunzitoare)

6. fntelegem ca nu sunteti obligati s3 acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice altd oferta pe care o
puteti primi.

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sd (numele in
clar al persoanei autorizate) ( functia)

semnez oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)



